A Tragor Ignac Muzeum
palyazatot hirdet gazdasagi iigyintéz6 munkakor betoltésére.
A jogviszony id6tartama: hatdrozatlan idejii jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6 (heti 40 ora)
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2600 Vac, Marcius 15. tér 23.
A munkakérbe tartozo feladatok:

A hatélyos jogszabalyoknak és a belsd szabalyzatoknak megfelelden bonyolitja a tertileti
muzeum gazdasagi ligyeit, ellatja a gazdasagi tigyintézéssel kapcsolatos feladatokat:

- nyilvéantartasok naprakész vezetése;
- szerz6désekkel, szamlakkal kapcsolatos ligyintézés, kotelezettség vallalasok vezetése;
- hazi pénztar teljeskorii kezelése, forgalom EPER programban torténd naprakész rogzitése;
- napi egyiittmiitkddés a Gazdasagi Hivatallal.
Elvarasok:
o kozépfoku szakiranyl végzettség (szamviteli-pénziigyi ligyintézoi),
e pénztargép- és pénz kezelésében szerzett jartassag,
o felhasznal6i szintli szamitogépes ismeretek €s gyakorlat,
o nagyfoku precizitas,
e magyar allampolgérsag, cselekvOképesség, igazolt biintetlen eldélet.
Elonyt jelent:
e hasonlé munkakdrben (koltségvetési szervnél) szerzett legalabb 2 éves tapasztalat
Személyes elvarasok/kompetenciak:
e kiemelkedd kommunikacios €és problémamegoldd készség;
e pontossag, precizitas, rugalmas és 6nallé6 munkavégzeés;
o terhelhetdség, megbizhatosag, lojalitas;

e nyugodtsag, kiegyensulyozottsag.



Bérezés: megegyezés szerint
Amit kinalunk:
e stabil, hosszu tavi munkalehetdség;
o szakmai fejlddési lehetdség;
o rendezett, baratsagos munkakdrnyezet;
e tamogato csapat €s vezetes.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e Onéletrajz
e motivacios levél
o végzettséget igazold bizonyitvanyok
A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: szeptember 1-t6l folyamatosan az allas betoltéséig

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informéciot Hegediis Krisztina nytjt, a 30/202
3109-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

o Postai tton, a Tragor Ignac Muzeum cimére torténd megkiildésével (2600 Véc,
Marcius 15. tér 23.). Kérjiik a boritékon a munkakor megnevezését feltiintetni.

o Elektronikus Gton Hegediis Krisztina részére a titkarsag@muzeumvac.hu e-mail cimen
keresztiil.

e Személyesen: Hegediis Krisztina, 2600 Vac, Mércius 15. tér 23.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: folyamatosan az allas betoltéséig.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: www.muzeumvac.hu —2024.
szeptember 1.

www.vac.hu — 2024. szeptember 1.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.muzeumvac.hu honlapon
szerezhet.
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