
 

 

A Tragor Ignác Múzeum  

pályázatot hirdet gazdasági ügyintéző munkakör betöltésére. 

A jogviszony időtartama: határozatlan idejű jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő (heti 40 óra) 

A munkavégzés helye: 

Pest megye, 2600 Vác, Március 15. tér 23. 

A munkakörbe tartozó feladatok: 

A hatályos jogszabályoknak és a belső szabályzatoknak megfelelően bonyolítja a területi 

múzeum gazdasági ügyeit, ellátja a gazdasági ügyintézéssel kapcsolatos feladatokat: 

- nyilvántartások naprakész vezetése; 

- szerződésekkel, számlákkal kapcsolatos ügyintézés, kötelezettség vállalások vezetése; 

- házi pénztár teljeskörű kezelése, forgalom EPER programban történő naprakész rögzítése; 

- napi együttműködés a Gazdasági Hivatallal. 

Elvárások: 

• középfokú szakirányú végzettség (számviteli-pénzügyi ügyintézői), 

• pénztárgép- és pénz kezelésében szerzett jártasság, 

• felhasználói szintű számítógépes ismeretek és gyakorlat, 

• nagyfokú precizitás, 

• magyar állampolgárság, cselekvőképesség, igazolt büntetlen előélet. 

Előnyt jelent: 

• hasonló munkakörben (költségvetési szervnél) szerzett legalább 2 éves tapasztalat 

Személyes elvárások/kompetenciák: 

• kiemelkedő kommunikációs és problémamegoldó készség; 

• pontosság, precizitás, rugalmas és önálló munkavégzés; 

• terhelhetőség, megbízhatóság, lojalitás; 

• nyugodtság, kiegyensúlyozottság. 



Bérezés: megegyezés szerint 

Amit kínálunk: 

• stabil, hosszú távú munkalehetőség; 

• szakmai fejlődési lehetőség; 

• rendezett, barátságos munkakörnyezet; 

• támogató csapat és vezetés. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• önéletrajz 

• motivációs levél 

• végzettséget igazoló bizonyítványok 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: szeptember 1-től folyamatosan az állás betöltéséig 

A pályázati kiírással kapcsolatban további információt Hegedűs Krisztina nyújt, a 30/202 

3109-es telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

• Postai úton, a Tragor Ignác Múzeum címére történő megküldésével (2600 Vác, 

Március 15. tér 23.). Kérjük a borítékon a munkakör megnevezését feltüntetni. 

• Elektronikus úton Hegedűs Krisztina részére a titkarsag@muzeumvac.hu e-mail címen 

keresztül. 

• Személyesen: Hegedűs Krisztina, 2600 Vác, Március 15. tér 23. 

A pályázat elbírálásának határideje: folyamatosan az állás betöltéséig. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: www.muzeumvac.hu – 2024. 

szeptember 1. 

www.vac.hu – 2024. szeptember 1. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.muzeumvac.hu honlapon 

szerezhet. 
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